Fitur Login Portal
Cara menggunakan:
1.Buka website E-RAPAT
2.Masukkan email/username dan
password

Login Portal

G Login Google

E-Rapat Universitas 3.Klik Login
Samudra. 4.Jika belum punya akun, klik Daftar dan

e e isi data

o S 5.Jika lupa password, klik Lupa Kata Sandi

lalu cek email

Masuk Dashboard Fitur Lupa Kata Sandi

Cara menggunakan:
1.Klik Lupa Kata Sandi di halaman login
2.Masukkan email
3.Cek email untuk link reset password
4.Buat password baru

Lupa Kata Sandi?

Belum punya akun? Daftar Sekarang

Fitur Deteksi Kata Sandi Kuat

Cara menggunakan:
dddd Al il 1.Saat membuat password
2.lkuti indikator kekuatan password

Sangat Kuat

—————————————————————————— 3.Gunakan kombinasi:
4.Huruf besar
sesssssssss 5.Huruf kecil
6.Angka
7.Simbol

Buat Akun




E-Rapat Universitas Samudra - OI

Fitur Multi Box
Cara menggunakan:

Selamat Pagi,

Rahimah Ulfah Harahap, M.Pd. 1.Setelah login, pengguna masuk ke
Kelola agendarapat kampus secara terpusat. d as h b oa rd
Cvirn o [—— 2.Klik Tambah Room Rapat untuk
membuat rapat baru
2 & e 3.Masukkan PIN pada kolom yang tersedia

untuk masuk cepat ke room
4.Lihat jumlah room rapat aktif pada
tampilan

Fitur Smart Kalender
Cara menggunakan:
1.Klik menu Kalender
2.Lihat:
3.Rapat hari ini
4.Rapat mendatang
5.Rapat yang sudah selesai
6.Klik salah satu tanggal/agenda untuk
melihat detail rapat

B Kalender

APRIL 2026

Masuk Instan

Agenda 8/4/2026:

Rapat Dosen Fakultas Pendidikan Bedangsung

Fitur Logo & Nama Web
Cara menggunakan:
1.Klik logo atau nama website
2.Sistem akan otomatis kembali ke
halaman utama (dashboard)

l@ E-Rapat Universitas Samudra




Fitur Kartu Room Rapat
Cara menggunakan:
1.Lihat daftar room rapat di dashboard
2.Pilih room yang ingin diikuti
3.Klik Masuk
4.Masukkan PIN jika diminta
5.Klik Masuk Rapat

BERLANGSUNG BERLANGSUNG

Rapat Koordinasi Dosen Bulanan Rapat Senat Dosen Universitas Samu... Rapat Dosen Fakultas Pendidikan

o RahimahUlfahHarshap.M.2d o RahimahUlfah Harahap. M.Pd
Lanjutkan Catatan > Lanjutkan Catatan >

 RahimahUifahHarahap. M Pd
Lanjutkan Catatan >

Fitur Kartu Room Arsip
... Caramenggunakan:

S 1.Klik menu Arsip Rapat
2.Pilih rapat yang telah selesai

3.Klik untuk melihat:
e Notulensi
Rapat Senat Dosen Universitas Samu... Rapat Dosen Fakultas Pendidikan ° D O ku m e n tas i
L L « Data peserta

.
4.Tidak perlu PIN untuk akses

Rahimah Ulfah Harahap, M.Pd.
Langsa = 10.54.24 WIB ﬂ
Fitur Profil Akun

2 Pengaturan Akun Cara menggunakan:
1.Klik ikon profil di pojok atas
2.Pilih menu:

3.Pengaturan akun

4.Keluar (logout)

[» Keluar




Rahimah Ulfah Harahap, M.Pd.

Kelola identitas sistem e-rapat Anda.

£, Pengaturan Akun
NAMA & GELAR NIP/NIDN

Rahimah Ulfah Harahap, M.Pd.

Ubah Kata Sandi (©osional)

KATA SANDI LAMA

KATA SANDI BARU KONFIRMASI BARU

® 00:01:03 # Tersimpan

Rapat Koordinasi Dosen B
Pencatatan Berlangsung

Kembali ke Dashboard

(® Dimulal dalam 23:32:36

Rapat Koordinasi Dosen Bulanan
Diskusi rutinmengenai pembagian tugas mengajar, laporan penelitian, danrencana kegiatan pengabdian masyarakat.

T

Ketik notulensi rapat...




FIN: 589612 (| =

e Tersimpan

Peserta

Rahimah Ulfah Harahap,
M.Pd.

10.35'WIB
PESERTA
Ahmad Syarif Fauzi, | peseams
Ds.

\ J ﬂ o
1.27WiB

Alda Zahra Islamyati, |

PESERTA

Ahmad Syarif Fauzi, ‘ I ‘
S.Ds. - VAR

N.27WiB

Alda Zahra Islamyati, pceppra
M.Pd —‘

128WIB




PIN: 589612 1 | Lampiran

FOTO RAPAT HARI INI

O

FOLDER DOKUMENTASI

Berkas Contoh
ALE

128 WiB

& UNMIVERSITAS SAMUDRA

Akhiri Sesi
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